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Archiwum Panstwowe w - 53 ul. 23 Lutego 41/43
Poznaniu 60-967 Poznan
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
17598 2023-09-13 OKN.421.44.2023 587
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Metali Niezelaznych Oddziat w Poznaniu 7658

Identyfikator

Nazwa jednostki kontrolowanej
systemowy

000027542000 0000853498
58

REGON KRS

ul. Forteczna 12, 61-362 Poznan

Adres jednostki kontrolowanej

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit
OKN.421.44.20 2023-08-17

Krzysztof Zawacki starszy archiwista
23
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do  Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
2023-08-30 2023-08-30 =
Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

Data rozpoczecia kontroli
kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalng, powstata i zgromadzona w jednostce.

Zakres i przedmiot kontroli

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

Przedmiotem przeprowadzonej w Sieci Badawczej tukasiewicz - Instytut Metali Niezelaznych
Oddziat w Poznaniu byta ocena sposobu postepowania z materiatami archiwalnymi
wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego oraz dokumentacjg niearchiwalng,
powstata i zgromadzong w kontrolowanej jednostce. Kontrola objeta swym zakresem

funkcjonujgce w Instytucie archiwum zaktadowe.
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Na wstepie ustalono, ze zalecenia wydane po kontroli przeprowadzonej w 2018 r., okreslone w
piSmie Dyrektora Archiwum Panstwowego w Poznaniu z dnia 26 sierpnia 2018 r. (znak:
BIl.421.67.2023) zostaty czeSciowo wykonane. Nie przekwalifikowano do materiatéw
archiwalnych (kat. A), nie uporzadkowano oraz nie zewidencjonowano dokumentacji
konstrukcyjno-technologicznej, a co za tym idzie nie przestano spiséw tej dokumentacji do
wiadomosci Archiwum Panstwowego. Udato sie jedynie rozpozna¢ wytwdérce dokumentacji
konstrukcyjno-technologicznej, ktérym jest Centralne Laboratorium Akumulatoréw i Ogniw.
Przestano do wiadomosci Archiwum Pahnstwowego w Poznaniu po jednym egzemplarzu
uzgodnionych z Archiwum Panstwowym w Katowicach normatywéw kancelaryjno -
archiwalnych (instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
archiwalnej). Nie przekazano do archiwum zaktadowego z poszczegdélnych komodrek
organizacyjnych akt spraw zakonczonych (materiatéw archiwalnych - kat. A) wytworzonych po
2007 r. Nie zaprowadzono rejestru pomiaréw temperatury i wilgotnosci powietrza w archiwum
zaktadowym Instytutu.

Instytut dysponuje kompletem wiasnych przepiséw kancelaryjno - archiwalnych, ktéry tworza
instrukcja kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykaz akt oraz instrukcja w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwum zaktadowego. Normatywy te zostaty uzgodnione w porozumieniu z
Archiwum Panstwowym w Katowicach.

W odniesieniu do dokumentacji tworzgcej zaséb archiwum zaktadowego Instytutu stwierdzono
poprawnos¢ jej klasyfikacji i kwalifikacji archiwalnej. Sa one zgodne z jednolitymi rzeczowymi
wykazami akt obowigzujgcymi w chwili powstania dokumentacji. Jedynie akta osobowe bytych
pracownikéw zostaty zakwalifikowane do kat. B50 zamiast do kat. BE50, a niewielka czes¢ tego
typu dokumentacji z lat 2019-2020 powinna posiadac¢ kat. BE10.

Przechowywane w archiwum zaktadowym materiaty archiwalne zostaty prawidtowo
uporzgdkowane i spaginowane. Wyjatek stanowi jedna nieuporzagdkowana jednostka
archiwalna pochodzaca =z lat 1993-2021, ktérg umieszczono w opisanym pudle
archiwizacyjnym. Czes¢ teczek zostato opatrzonych prawidtowo skonstruowanymi sygnaturami
archiwalnymi.

Zasbéb archiwum zaktadowego objety zostat petng ewidencja. Poszczegdlne srodki ewidencyjne
nie zawsze prowadzone na biezgco (ewidencja wypozyczeh i udostepnien akt jest nieregularnie
uzupetniana), odpowiadajg wzorom opisanym w normatywach kancelaryjno - archiwalnych
jednostki. Instytut nie prowadzi rejestru pomiaréw temperatury i wilgotnosci.

Akta spraw zakonczonych sa nieregularnie przekazywane z komoérek organizacyjnych do
archiwum zaktadowego Instytutu. Od czasu ostatniej kontroli przejeto tylko niewielkg czes¢
dokumentacji niearchiwalnej (gtéwnie akta osobowe) oraz jedng nieuporzgdkowana jednostke
archiwalna kat. A dotyczaca srodkéw ochrony.

W archiwum znajduje sie ok. 6,00 mb. nieuporzadkowanej, niezewidencjonowanej i
zakwalifikowanej do kat. B50 zamiast kat. A dokumentacji konstrukcyjno-technologicznej
wytworzonej przez Centralne Laboratorium Akumulatoréw i Ogniw, ok. 2,50 mb. nierozpoznanej
i niezewidencjonowanej dokumentacji technicznej dotyczgcej inwestycji oraz ok. 0,16 mb.
niezewidencjonowanych akt osobowych bytych pracownikéw.

Stan fizyczny skontrolowanych jednostek archiwalnych okreslony zostat jako dobry.

Lokal archiwum zaktadowego kontrolowanej jednostki, na ktéry sktadajg sie pomieszczenia
usytuowane w budynku przy ul. Fortecznej 12 w Poznaniu zaréwno pod wzgledem
wyposazenia, jak i zabezpieczenia przed czynnikami szkodliwymi oraz dostepem o0sdéb
postronnych zapewnia dobre warunki przechowywania akt.

Archiwum zaktadowe Instytutu nie posiada obecnie osoby odpowiedzialnej za jego
prowadzenie. Jedynie wyznaczono osobe sprawujgcg nadzér nad archiwum i jego personelem,
ktéra jest Pani Hanna Rogalinska.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci
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1. Uporzadkowa¢ znajdujacg sie w archiwum zaktadowym jednostke — 2023-12-31
archiwalng dotyczacg S$rodkdé4w ochrony z lat 1993-2021 stanowiaca
dokumentacje kat. A.

2. Wyznaczy¢ osobe odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zaktadowego 2024-03-31
Instytutu, a nastepnie rozwazyC¢ skierowanie jej na kurs archiwalny |
stopnia.

3. Przekwalifikowa¢ z kat. B50 do kat. A dokumentacje technologiczno-  2024-09-30
konstrukcyjng wytworzong przez Centralne Laboratorium Akumulatoréw i
Ogniw, a nastepnie uporzadkowac i zewidencjonowac jg na spisie zdawczo-
odbiorczym.

4. Rozpozna¢ i zewidencjonowaé ok. 2,50 mb. dokumentacji technicznej  2024-09-30
dotyczgcej inwestycji oraz zewidencjonowac ok. 0,16 mb. akt osobowych
bytych pracownikéw.

5. Zaprowadzi¢ rejestr pomiaréw temperatury i wilgotnosci powietrza w  2023-12-31
archiwum zaktadowym.

6. Zobowigza¢  wszystkie komodrki  organizacyjne do  regularnego  2024-03-31
przekazywania akt spraw zakohczonych do archiwum zaktadowego, zgodnie
Z zapisami obowigzujgcej instrukcji kancelaryjnej.

7. Zmienié, zaréwno na spisach zdawczo - odbiorczych, jak i teczkach  2024-09-30
oznaczenie kategorii archiwalnej akt osobowych z B50 na BE50, a w
przypadku ok. 0,08 mb. tego typu dokumentacji z lat 2019-2020 na BE10.

Opis Termin realizacji

prof. dr hab. Krzysztof Stryjkowski
Zastepca Dyrektora Archiwum Panstwowego w Poznaniu

/podpisano podpisem elektronicznym/

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki [los¢: 0
0 Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Poznaniu
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